
หลักสูตร Digital literacy ความม่ันคงปลอดภัยทางไซเบอร์ และการใช้โปรแกรมส านักงานเพื่อการมีงานท า  

1.  ชื่อหลักสูตร    หลักสูตร Digital literacy ความมั่นคงปลอดภัยทางไซเบอร์ และ การใช้โปรแกรมส านักงานเพ่ือการ
มีงานท า  

2.  ระยะเวลาเรียน           12    ชัว่โมง 
 2.1  ภาคทฤษฎี  6     ชัว่โมง  
 2.2  ภาคปฏิบัติ            6     ชั่วโมง 
3.  เหตุผลและความจ าเป็นของหลักสูตร 

 ตามนโยบายและจุดเน้นการด าเนินงาน ส านักงาน กศน .ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 2564 ส่งสริมการจัด
การศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิตส าหรับประชาชนที่เหมาะสมกับทุกช่วงวัย ส่งเสริมการจัดการศึกษาอาชีพเพ่ือการมี
งานท า ในรูปแบบ Re-Skill& Up-Skill และการสร้าง นวัตกรรมและผลิตภัณฑ์ท่ีมีคุณภาพ มีความหลากหลาย ทันสมัย 
และตอบสนองความต้องการของประชาชน ผู้รับบริการ และสามารถออกใบรับรองความรู้ความสามารถเพ่ือน าไปใช้ใน
การพัฒนาอาชีพได้ พัฒนาศักยภาพและทักษะความสามารถด้านเทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Literacy & Digital Skills) 
ให้กับบุคลากรทุกประเภททุกระดับ รองรับความเป็นรัฐบาลดิจิทัลอย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งพัฒนาครูให้มีทักษะ 
ความรู้ และความช านาญในการใช้ภาษาอังกฤษ การผลิตสื่อการเรียนรู้และการจัดการเรียนการสอนเพ่ือฝึกทักษะ การ
คิดวิเคราะห์อย่างเป็นระบบและมีเหตุผล เป็นขั้นตอน  ด้านเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา พัฒนาการเผยแพร่การจัด
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยโดยผ่านระบบ เทคโนโลยีดิจิทัล และช่องทางออนไลน์ต่าง ๆ เช่น 
Youtube Facebook หรือ Application อ่ืน ๆ เพ่ือส่งเสริม ให้ครู กศน. น าเทคโนโลยีดิจิทัลมาใช้ในการสร้าง
กระบวนการเรียนรู้ด้วยตนเอง (Do It Yourself : DIY) 

 โดยส านักงาน กศน.จังหวัดฉะเชิงเทรา ได้ก าหนดแผนการปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ พ.ศ. 
2565 แผนงาน : ยุทธศาสตร์พัฒนาเศรษฐกิจและสังคมดิจิทัล โครงการพัฒนาเศรษฐกิจดิจิทัล (กิจกรรมศูนย์ดิจิทัล
ชุมชน)  เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายและจุดเน้นการด าเนินงาน กศน . ประจ าปีงบประมาณ 2565 การพัฒนาระบบ
การเรียนรู้ Online Digital Learning Platform รองรับ DEEP และ Digital Science Museum , ศูนย์เรียนรู้ทุกช่วง
วัย รวมทั้งสื่อการเรียนการสอนแหล่งเรียนรู้ในนทุกกลุ่มเป้าหมาย “เรียนได้ทุกที่ ทุกเวลา” ส่งเสริมการพัฒนา
ความสามารถด้าน Digital Literacy ให้กับบุคลากร กศน.ทุกระดับ และกลุ่มเป้าหมายทุกกลุ่ม นั้น  
 ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอ าเภอราชสาส์น มีการจัดและส่งเสริมให้ประชาชน
ในพ้ืนที่ได้รับความรู้ด้านเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือสอดคล้องกับสถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019(COVID-19) เพ่ือให้ประชาชนได้น าความรู้ไปใช้ในการประกอบอาชีพและประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวัน 

4. วัตถุประสงค ์ 

 1. เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมมีความรู้ความเข้าใจในการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล(Digital Literacy)  
 2. เพ่ือส่งเสริมให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมสามารถน าความรู้ด้านเทคโนโลยีดิจิทัลไปใช้ประโยชน์ในชีวิตประจ าวัน 
สร้างรายได้ให้กับตนเอง 
 3. เพ่ือส่งเสริมให้ประชาชนสามารถด าเนินการประชาสัมพันธ์ โฆษณาสินค้าและบริการของตนเองและชุมชน
ผ่านระบบออนไลน์ 

 



5.  เป้าหมาย    
เชิงปริมาณ 

  ประชาชนทั่วไปต าบลพนมสารคาม  จ านวน  15 คน 
  ประชาชนทั่วไปต าบลหนองแหน  จ านวน  15 คน 
  ประชาชนทั่วไปต าบลเขาหินซ้อน  จ านวน  15 คน 
  ประชาชนทั่วไปต าบลหนองยาว  จ านวน  15 คน 
  ประชาชนทั่วไปต าบลเกาะขนุน  จ านวน  15 คน 
  ประชาชนทั่วไปต าบลบ้านซ่อง  จ านวน  15 คน 
  ประชาชนทั่วไปต าบลเมืองเก่า  จ านวน  15 คน 
                                    รวมทั้งสิ้น  จ านวน 105 คน 

 

เชิงคุณภาพ 
  ผู้เข้าร่วมโครงการมีความรู้ ความเข้าใจในหลักสูตร Digital literacy เรื่องการใช้โปรแกรมส านักงานเพ่ือเพ่ิม
โอกาสในการมีงานท า และหลักสูตรการค้าออนไลน์  และสามารถน าความรู้ด้านเทคโนโลยีดิจิทัลไปใช้ประโยชน์ใน
ชีวิตประจ าวัน สร้างรายได้ให้กับตนเอง 

6.  การน าหลักสูตรไปใช้   การอบรม      ชั้นเรียน     ค่าย   ศึกษาดูงาน    อ่ืน(ระบุ)........  

7.  ผู้เสนอ/ผู้จัดท าหลักสูตร      

 นางสมจิตร      สมาน  ครู กศน.ต าบล 
  นางสาวสมคิด  วุฒิศาสตร์  ครู กศน.ต าบล 
 นายนิพันธ์       ยอดนิล   ครู กศน.ต าบล  

นางสาวนุชรี     โพธิ์ทอง  ครู กศน.ต าบล 
นางสาวลาวัลย์  สืบแก้วอุทัย ครู กศน.ต าบล 
นางสาววิภาวรรณ  บุญแพง ครู กศน.ต าบล 
นางสาวชนาธิป  สืบสันต ์  ครู กศน.ต าบล 
 

8.  ผู้ตรวจเนื้อหา   นางกินนร  จิตรวงค์นันท์ ครูช านาญการพิเศษ รักษาการในต าแหน่ง ผู้อ านวยการ กศน. อ าเภอ
พนมสารคาม  

      
10.  พัฒนาจากหลักสูตร  (อ้างอิง) 

............................................................................................................................. ...............................................................

..................................................................................................................................................................... .......................

............................................................................................................ ........................................ 

 

 

 



หลักสูตร  Digital literacy ความม่ันคงปลอดภัยทางไซเบอร์ และการใช้โปรแกรมส านักงานเพื่อการมีงานท า  
จ านวน    12   ชั่วโมง 

จุดประสงค์การเรียนรู้ เนื้อหา 

ระยะเวลา 
(ช.ม. ) 

กิจกรรม 
การเรียนรู ้

สื่อ/อุปกรณ์/ 
แหล่งเรียนรู้ ประเมินผล 

 ทฤษฎี ปฏิบัติ 

เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมี
ความรู้ความเข้าใจการใช้
เทคโนโลยีดิจิทัล (Digital 
Literacy) 

การใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
(Digital Literacy)  

1 - วิทยากรบรรยาย
ให้ความรู้การใช้
เทคโนโลยีดิจิทัล 
(Digital Literacy) 
และการเข้า
อินเทอร์เน็ตด้วย
ช่องทางต่างๆ 

-link 
ประกอบการ
ฝึกอบรม 
-คู่มือ 
-สื่อ
อินเทอร์เน็ต 

-  สังเกต 
- การมีส่วนร่วม 

-เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรม
สามารถใช้โปรแกรม
ส านักงานเพื่อเพ่ิมโอกาสใน
การท างาน และหลักสูตร
การค้าออนไลน์ 
-สามารถใช้โปรแกรม 
Microsoft Word  
Microsoft Excel 
Microsoft Power point 
Microsoft Platform 
Microsoft Power BI 

การใช้โปรแกรม
ส านักงานเพื่อเพ่ิม
โอกาสในการท างานใน
รูปแบบต่างๆ 
Microsoft Word 
Microsoft Excel 
Microsoft Power 
point Microsoft 
Platform 
Microsoft Power BI 

3 3 -วิทยากรบรรยาย
และสาธิตเกี่ยวกับ
การใช้โปรแกรม
ส านักงานเพื่อเพ่ิม
โอกาสในการ
ท างาน 
-ผู้เรียนฝึก
ปฏิบัติการใช้
โปรแกรมต่างๆ 
 

-link 
ประกอบการ
ฝึกอบรม 
-คู่มือ 
-สื่อ
อินเทอร์เน็ต 

-  สังเกต 
- การมีส่วนร่วม 
-การปฏิบัติ 
 

-เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถ
ออกแบบโลโก้ เพ่ือเตรียม
ความพร้อมสู่การค้าออนไลน์  

การเตรียมความพร้อม
สู่การค้าออนไลน์  
- โปแกรม canva 
- การออกแบบโลโก้ 

2 3 -วิทยากรบรรยาย
และสาธิต 
-ผู้เรียนฝึกปฏิบัติ 
 
 

-link 
ประกอบการ
ฝึกอบรม 
-คู่มือ 
-สื่อ
อินเทอร์เน็ต 

-  สังเกต 
- การมีส่วนร่วม 
-การปฏิบัติ 
 

 


